
• Produktumfang (Seitenanzahl) Seiten nur Vorderseiten (z. B. Charts) Vorder- und Rückseiten

• Farbigkeit (Vorder- / Rückseiten) • Sonderfarben

• Papiersorte / Grammatur

• Format offen (z. B. DIN A3 o. 210 x 210 mm)

• Format geschlossen (z. B. A3 auf A4 gefalzt)

• Falzung

• Heftung / Leimung

• Lochung

• Perforierung / Stanzung 

• Nummerierung (Fortlaufende Nummern)

• Sonstige Angaben (z. B. Konfektionierungen)

Produktionsauftrag für konventionelle und elektronische Druckartikel

PA102391

Produkt -
beschreibung

Bitte Namens-
konventionen
beachten.

Neuentwicklung werblich nicht werblich

Nachdruck ohne Änderung mit Änderung 

• Um eine spezifizierte Volltextsuche im Materialverzeichnis und eindeutige Verwaltung im Warenwirtschaftssystem zu ermöglichen, den Verwaltungs- und Such-
aufwand sowie Fehlergefahren / -häufigkeiten zu minimieren, sind für die Artikelbezeichnung  – Langtext – bestimmte Namenskonventionen einzuhalten. 

• Bei entsprechender Auswahl und gegebenenfalls Eingabe in den folgenden Feldern wird der Langtext – max. 216 Zeichen – automatisch zusammengestellt.

Produktions-
 daten

Produktumfang /
-beschaffenheit /
-verarbeitung

ggf. mit 
AV 11 (Einkauf)
abstimmen

Produktart Gewünschter Liefertermin Auflagenhöhe (Stück)

Entwurf / Manuskript – Lieferung    per Hauspost per E-Mail 
an IL 01 (Logistiksteuerung) erfolgt persönlich von folgender Agentur       

Angaben zur
Logistik 

Angaben zum
Altbestand /
Vorgänger

Lieferung an AV 12 (Warenwirtschaft) zur Einlagerung – bei fehlenden Angaben: Automatische Lieferung an AV 12
Lieferung gemäß Verteilerliste – per gesonderter E-Mail an produktionsauftrag@gothaer.de senden.
Lieferung an folgende Anschrift – Eigenbedarf (Muster / kleine Menge) bitte nur über Bestellwesen anfordern.

Firmenname und Ansprechpartner (Titel, Vorname, Name)

Anschrift (Straße und Hausnummer, Postleitzahl und Ort)

Auftraggeber /
Ansprech -
partner

PDF-Anzeige im GoNet AONet Makler-Portal Internet (www.gothaer.de)

Asstel Janitos Banken Koop             Debeka            VSS

• zusätzlich bei Druckartikeln im Makler-Portal öffentlich nicht öffentlich (nur für registrierte User)

Relevanz Vertriebssysteme (z. B. GSP, Gauss) nein ja

Relevanz Konzernmaßnahme (z. B. Projekt xyz) nein ja, und zwar                              

Artikel für Aktion/Erstausstattung/Konfektionierung nein       ja, Aktionskennung

Artikel auch als DV-Vorlage vorhanden
(Variante in Textverarbeitungssystem) nein ja, und zwar
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• Artikelgruppe 

• Artikelart

• Vertriebsweg (ggf. mit Gesellschaftskurzname)

• Kundengruppe

• Produktgruppe / -bereich (bei Versicherungen)                                      / 

• Produktbeschreibung / -text 

- evtl. weitere ergänzende Angaben für den Titel

- Produktkürzel (Tarifnamen bei Versicherungen)

• Zusatz (ggf. zur Unterscheidung gleicher Titel)

• Artikelbezeichnung – Langtext –

Hinweis zur Angabe der Druckartikelnummer
• bei Neuentwicklung ggf. von Vorlagenmaterial / Muster
• bei Nachdruck bisherige Druckartikelnummer

Druckartikelnummer

Auflage (Stück)
komplett

Teillieferung 

Altbestand ist aufzubrauchen (Artikel noch nutzbar)

Vorgänger unter sofort zu vernichten bei Lieferung zu vernichten

Produktionsauftrag ausfüllen, speichern und per E-Mail an produktionsauftrag@gothaer.de senden.

Kostenstelle für Vernichtung

Kostenstelle für abweichende Lieferung
(Ansonsten ist eine Lieferung nicht möglich.)

Druckartikelnummer

Kostenstelle für Produktion

DatumAuftraggeber / Ansprechpartner (User-ID und Name)

Untern.-Bereich Gesellschaft Abteilung Telefon Telefax

E-Mailadresse





 
Kurzanleitung zum Produktionsauftrag 
  
 
Vorbemerkung Dieser elektronische Produktionsauftrag (PA) – ein so genannter eform-Artikel – unterstützt Sie  


schnell und einfach bei der Bestellung (Neuentwicklung) und Pflege (Nachdruck, inklusive  
Angaben zum Altbestand / Vorgänger) von konventionellen und elektronischen Druckartikeln. 
 


Der elektronische Produktionsauftrag bitte Ihnen eine Reihe von Vorteilen. 


 
 Schnelle und einfache menügestützte Erstellung 
 


 Erläuterungen und Hinweise über die grünen Informations-Buttons 
 


 Sicherheit bei der Übernahme der von Ihnen vorgegebenen Artikel-bezeichnung für die 
korrekte Volltextsuche im Materialverzeichnis 


 


 Hinweis bei für den Auftrag fehlenden notwendigen Angaben 
 


 Zeitvorteil bei der Lieferung und Bearbeitung des Auftrages per E-Mail an Abteilung AV 
 


 Zeitersparnis von 90 % bei Verwendung der auf dem PC oder im Netzwerk 
gespeicherten Produktionsaufträge als bereits ausgefüllte Vorlagenmuster  


    - für vergleichbare Neuentwicklungen 
    - bei Nachdruck-Aufträgen  
 


 
Bitte beachten Sie auch unsere  
 
 
 


Produktbeschreibung Eine aussagekräftige und korrekte Beschreibung des Produkts ist maßgeblich für die  
 
 Volltextsuche im Materialverzeichnis 
 Zuordnung und Verwaltung in unserem Warenwirtschaftssystem sowie Bestellung des Druckartikels 
 
Um sicherzustellen, dass die verwendeten Begrifflichkeiten und Bezeichnungen sowohl dem Corporate  
Wording der Gothaer, als auch den fach- sowie produktspezifischen Anforderungen entsprechen, unter- 
stützen wir Sie bei den Eingabefeldern weitestgehend mit Auswahlmenüs.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


Produktionsdaten 
 


Für alle Produktarten benötigen wir grundsätzlich nur einige „Eckdaten“ und Ihre Entwürfe bzw. Manuskripte. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 







 


 
 
 


 
 


 
 


Produktionsumfang / 
-beschaffenheit / 
-verarbeitung 


Die hier notwendigen Angaben von Ihnen beschränken sich auf den Produktumfang und die Farbigkeit. 
 


Bei einem so genannten konventionellen Druckartikel, der über eine Druckerei zu produzieren ist,  
benötigen wir von Ihnen noch weitere Informationen zur Produktbeschaffenheit und -verarbeitung.  
 


Auch hier unterstützen wir Sie mit entsprechenden Eingabemenüs. Sofern Sie sich jedoch nicht sicher sind,  
haben Sie die Möglichkeit sich mit einem Mitarbeiter von AV 31 vorher oder nachher abzustimmen. 
Bei einer späteren Klärung klicken Sie in den Menüs jeweils auf Punkt „mit AV klären“. 
 
 


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


Angaben  
- zur Logistik 
- zum Altbestand / 
- zum Vorgänger 
 


Für eine termingerechte Lieferung des konventionellen Druckartikel an den richtigen Lagerort, sowie der für Sie und  
uns verbindlichen Bereitstellung und Bevorratung, bzw. Vernichtung veralteter bzw. nicht mehr gültiger Druckartikel,  
sind diese Angaben zwingend notwendig. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


Auftraggeber / 
Ansprechpartner 


Auch hier unterstützen wir Sie mit entsprechenden Auswahlmenüs (Unternehmensbereich, Gesellschaft, Abteilung), 
um den Eingabeaufwand für Sie so gering wie möglich zu halten. 
 
 
 
 
 


Bedeutung der Buttons  >>  
 
 


 
 


           Löscht alle                      Speichert den PA auf Ihrem PC                              1. Überprüfung auf Vollständigkeit 


            bisherigen Eingaben        Dateinamen beachten – siehe unten                      2. Automatische Erstellung einer E-Mail 


 
Button   >> Daten speichern 
Button   >> Daten an AV mailen 
 
 


Bitte beachten: Dieser Punkt ist für die Archivierung und unsere Weiterbearbeitung Ihres Produktionsauftrages 
von besonderer Bedeutung. 
 
Nach Anklicken des Buttons erscheint zunächst ein Hinweisfenster.    
 


Im folgenden Menüfenster erscheint der Dateiname, unter dem der  
PA zu speichern und zu mailen ist.  
 


Den Dateinamen ggf. am Ende (nur Neuentwicklungen) um die letzte  
Ziffer ergänzen und den gesamten Inhalt markieren (blau unterlegt).  
 


Durch die Taste STRG (gedrückt halten) und die Taste C (zusätzlich  
drücken) speichern Sie den Datei-namen in die „Zwischenablage“. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Im nächsten Menüfenster erscheint                                                                            Achtung: Nicht speichern. 
 
 
Halten sie die Taste STRG wieder gedrückt  
und drücken Sie zusätzlich die Taste V. 
 


Damit übernehmen sie den korrekten  
Dateinamen aus der „Zwischenablage“.        
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